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Proposition angaende
PM for Postoverlimning

1 Bakgrund

Tidigare har postoverlimningar ofta saknat tydlig struktur, vilket har med-
fort att viktig information gatt forlorad mellan mandatperioder. I vissa fall har
overlamningar inte &gt rum alls, vilket skapar problem for de tilltrddande funk-
tiondrerna.

For att motverka detta vill styrelsen ldgga fram en tydlig och enhetlig 6verlam-
ningsprocess. Genom att inféra gemensamma riktlinjer for 6verlamnningsdoku-
ment sikerstills att kunskap och erfarenheter bevaras och fors vidare ar efter ar.
Denna struktur bidrar till att skapa en hallbar kunskapsbank och underlittar
for framtida funktiondrer att snabbt sétta sig in i sina roller och utféra sina
uppgifter pa ett effektivt sétt. Liknande rutiner for postoverlimningar anvinds
pa flera sektioner inom THS och har fungerat bra.

Styrelsen vid Sektionen for Medicinsk Teknik
2025/2026

2 Syfte

Syftet ar att infora en struktur fér hur en postéverléimning ska ske och vad den
ska innefatta.

3 Yrkande

Att, uppritta styrdokumentet "PM for Postoverldmningar” enligt bilaga.

Att, i Reglementet under punkt 1.1 Detaljstyrande dokument, lagga till "PM
for Postoverldmningar” i punktlistan.
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Att; i Reglementet under punkt 1.3 Postoverldmning &ndra till:

Innan avslutad mandatperiod ska funktionérer som innehar en
fortroendepost ordna en éverlamning for funktionérens eftertré-
dare. Overlimningen ska ske i enlighet med PM for Postover-
ldmning.
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1 Syfte

Att reglera vad en postoverlimning pa sektionen ska innefatta och vad som
forvintas av de inblandade.

2 Bestimmelser

2.1 Funktionir

Med funktiondr avses i detta dokument den person som innehar en fortroende-
post och som i reglementet dr skyldig att ordna en postdverlamning.

2.2 Eftertridare

Med eftertridare avses i detta dokument den person som tilltrader funktionérens
fortroendepost efter att dennes mandatperiod har avslutats.

2.3 Muntlig handledning

Funktiondren ska innan avslutad mandatperiod ordna ett tillfille for muntlig
handledning i postens innebérd for sin eftertrddare. Den muntliga handledning-
en ska inkludera en genomgang av post mortem och journalen. Eftertridaren
ska dven fa mojlighet att fa svar pa sina fragor om fortroendeposten. Den munt-
liga handledningen ska vara en fysisk traff om ingen sérskild anledning foreligger.

Om den fortroendepost som eftertréidaren tilltrdder saknar funktionér ansvarar
Styrelsen for att eftertridaren far det stéd den behover.

2.4 Post mortem

Post mortem ska innehalla en beskrivning av mandatperioden och funktioné-
rens erfarenheter av fortroendeposten. Post mortem ska dven innehalla relevanta
inloggningsuppgifter for att eftertridaren ska kunna utféra fortroendepostens
ataganden. Dokumentet ska endast 6verlamnas till eftertridaren.

2.5 Journal

Journalen ar ett dokument som forklarar allt som &r relevant for att genomfora
fortroendepostens ataganden. Dokumentet ska revideras varje mandatperiod av
funktionéren for att sikerstilla att journalen &r kontinuerligt uppdaterad och
relevant. Dokumentet ska 6verldmnas till eftertridaren, samt till Styrelsen for
arkivering.
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