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1 Syfte

Att reglera vad en postoverlimning pa sektionen ska innefatta och vad som
forvintas av de inblandade.

2 Bestimmelser

2.1 Funktionir

Med funktiondr avses i detta dokument den person som innehar en fortroende-
post och som i reglementet dr skyldig att ordna en postdverlamning.

2.2 Eftertridare

Med eftertridare avses i detta dokument den person som tilltrader funktionérens
fortroendepost efter att dennes mandatperiod har avslutats.

2.3 Muntlig handledning

Funktiondren ska innan avslutad mandatperiod ordna ett tillfille for muntlig
handledning i postens innebérd for sin eftertrddare. Den muntliga handledning-
en ska inkludera en genomgang av post mortem och journalen. Eftertradaren ska
dven fa mojlighet att fa svar pa sina fragor om fortroendeposten. Den muntliga
handledningen ska vara en fysisk traff om inga sérskilda skl foreligger.

Om den fortroendepost som eftertréidaren tilltrdder saknar funktionér ansvarar
Styrelsen for att eftertridaren far det stéd den behover.

2.4 Post mortem

Post mortem ska innehalla en beskrivning av mandatperioden och funktioné-
rens erfarenheter av fortroendeposten. Post mortem ska dven innehalla relevanta
inloggningsuppgifter for att eftertridaren ska kunna utféra fortroendepostens
ataganden. Dokumentet ska endast 6verlamnas till eftertridaren.

2.5 Journal

Journalen ar ett dokument som forklarar allt som &r relevant for att genomfora
fortroendepostens ataganden. Dokumentet ska revideras varje mandatperiod av
funktionéren for att sikerstilla att journalen &r kontinuerligt uppdaterad och
relevant. Dokumentet ska 6verldamnas till eftertradaren, samt till Styrelsen for
arkivering.
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